
BESSEY TOOL

BESSEY. Einfach besser.
Innovative Spann- und Schneidtechnik aus Tradition

Starte durch in einem zukunftsorientierten Unternehmen!
1889 als Blankstahlzieherei gegründet, zählt BESSEY Tool GmbH & Co. KG heute zu den weltweit größten Herstellern manueller  
Spann- und Schneidwerkzeuge. In über 100 Ländern vertreten, werden die Produkte in erster Linie über den Fachhandel in die metall-  
und holzbearbeitende Industrie vertrieben. Auf Basis langjähriger Entwicklungskompetenz entstehen immer wieder innovative Ideen.  
Grundsätzlich gilt: Markenprodukte aus dem Hause BESSEY sind nicht nur für den Moment, sondern für dauerhafte Belastungen  
geschaffen. Das verschafft einen Qualitätsvorsprung – dem Leitsatz entsprechend „BESSEY. Einfach besser.“  

Mitarbeiter (m/w/d)  
Empfang und Telefonzentrale
Bist Du auf der Suche nach einer eigenverantwortlichen Aufgabe in einem zukunftsorientierten und expandierenden Unternehmen? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Damit das auch in Zukunft so bleibt, suchen wir für den Bereich Spann- und Schneidwerkzeuge ab sofort einen engagierten 

WAS ERWARTET DICH?
	� Du bist das freundliche Gesicht unseres 

Unternehmens und übernimmst profes-
sionell die Betreuung des Empfangs, der 
Telefonzentrale und der Kantine
	� Du organisierst die zentrale Poststelle und 

sorgst für reibungslose Abläufe in unseren 
Konferenzbereichen
	� Du verwaltest für die Cateringfirma den 

Bestellprozess und stellst sicher, dass 
unsere Mitarbeitenden in der Kantine 
täglich bestens versorgt sind
	� Du bist die erste Anlaufstelle für organi-

satorische Fragen im laufenden Betrieb 
und unterstützt aktiv bei der Planung und 
Durchführung interner sowie externer 
Veranstaltungen
	� Im Vertretungsfall übernimmst Du Aufga-

ben in der Zeiterfassung und unterstützt 
das Personalwesen bei administrativen 
Tätigkeiten
	� Allgemeine Bürotätigkeiten runden Dein 

vielseitiges Aufgabengebiet ab

WAS BRINGST DU MIT?
	� Optimalerweise hast Du eine abgeschlos-

sene, erfolgreich absolvierte kaufmänni-
sche Ausbildung
	� Du bist ein kommunikativer, aufgeschlos-

sener Mensch und bist hilfsbereit mit 
ausgezeichneten Umgangsformen
	� Neben ausgezeichneten Deutschkennt-

nissen kannst Du Dich gut in Englisch 
verständigen
	� Pünktlichkeit, Diskretion sowie eine zuver-

lässige und selbstständige Arbeitsweise 
runden Dein Profil ab
	� Du bringst ein ausgeprägtes Organisations-

talent und Kommunikationsstärke mit

WAS BIETEN WIR DIR?
	� Eine abwechslungsreiche und interessante 

Tätigkeit mit einem hohen Maß an 
Eigenverantwortung
	� Einen sicheren Arbeitsplatz bei einem 

erfolgreichen und innovativen mittelständi-
schen Markenhersteller
	� Flache Hierarchien und eine Kultur der 

offenen Kommunikation
	� Partnerschaftliches Arbeitsumfeld, geprägt 

von kurzen Entscheidungswegen und 
umfangreichem Handlungsspielraum
	� Intensive, individuelle Einarbeitung und 

konstante Weiterbildungsmöglichkeiten
	� Internationale Teamarbeit mit gutem 

Betriebsklima
	� Vorzüge des Tarifvertrages der Metall- und 

Elektroindustrie
	� Bezuschussung der Mitgliedschaft im 

Firmenfitness-Netzwerk EGYM Wellpass
	� Mitarbeiterzugang zum Vorteilsportal 

Corporate Benefits
	� Attraktive Angebote zum Fahrradleasing

Bitte sende uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an personalabteilung@bessey.de
BESSEY Tool GmbH & Co. KG, Personalabteilung, Mühlwiesenstraße 40, 74321 Bietigheim-Bissingen
Ansprechpartnerin: Frau Maite Garcia, Telefon 07142 401-243
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